Csévar Kozség Onkormanyzat képviselo-testiiletének
1/2020. (1. 22.) 6nkormanyzati rendelete

a képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Csévar Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és
d) pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva az Alaptorvény a 32. cikk (2) bekezdésé-
ben meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz616 2011. évi CVXXXIX torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a

kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet

Az onkormanyzat és feladatai
1. Az onkormanyzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképei

1. § (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Csévar Kozség Onkormanyzata (a tovéb-
biakban: 6nkormanyzat).

(2) Az nkormanyzat székhelye: 2615 Csévar, Mikszath u. 3/A.

(3) Az dnkormdnyzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi terile-
tével.

(4) Az onkorményzat képviseld-testiilete az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre valo eloke-
szitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozos hivatalt hoz létre
Acsa kozséggel Acsai Kézos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel (a tovabbiakban:
K6zos Hivatal).

Az 6nkormanyzat altal ellatott alaptevékenység kormanyzati funkcioja:

011130-1 Onkormanyzatok és Onkormanyzati Hivatalok jogalkotédsi és altalanos
igazgatasi tevékenysége

Az egyéb ellatott feladatok kormanyzati funkciodinak felsorolasat minden évben a
koltségvetési rendelet tartalmazza, az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tor-
vény rendelkezésinek figyelembevételével.

Az Onkormanyzat vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

2.§ (1) Az énkormanyzat jelképei a cimer €s a z4szlo.



(2) Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon rendelet allapitja

meg.

3. § Az 6nkormanyzat altal alapitott kitiintetések és elismer6 cimek adoméanyozasanak szaba-

lyait kiilon 6nkorményzati rendelet tartalmazza.
4. § Az dnkormdnyzat honlapja a www.csovar.hu informaciokkal latja el a kozség lakossagat.
2. Az onkormanyzat feladat és hataskore

5. § (1) A nagyobb gazdasagi teljesitéképességli, lakossagszamu onkormanyzat szamara el6irt
kotelezo feladat- és hataskor ellatasat az onkormanyzat atvallalhatja a Magyarorszag
helyi 611k01'ményzatair(')1 sz616 2011. évi CLXXXIX. szamu torvényben (a tovabbi-
akban: M6tv.) meghatarozott modon.

(2) Az eldkészitd eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik.

6. § (1) A képviseld-testiilet az alabbi hataskoreit ruhdzza 4t a polgarmesterre:

a) temetési tAmogatés,

b) koztemetés,

¢) személyes gondoskodast nyujto szocidlis intézménybe torténd beutalas,

d) idések tamogatasa,

e) felsd tagozatos altalanos iskolas didkok utazéasi timogatéasa (bérlet timoga-

tas),

f) gyermekétkeztetés tdmogatasa,

g) kozteriilet hasznalati engedély,

h) az Onkormdanyzat tulajdonaban 4allo, Csévar, Mikszath at 3/A. szam alatti
ingatlanba a befogad6 nyilatkozatok és a székhely bérleti szerzodések alaira-
sa.

(2) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhéazhato.

(3) A képviseld-testiilet hataskorébol nem ruhazhaté at:

a) a rendeletalkotas,



b) szervezetének kialakitisa és miikodésének meghatarozasa, a torvény altal

hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas,
¢) a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések €s elismeré cimek alapitésa,

d) a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas, a kolesonfelvétel
vagy mas adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forrds atve-

tele és atadasa,

e) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténé kivalas, a
tarsulasi megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez

valé csatlakozas, abbdl torténd kivalas,

f) megallapodas kiilfldi 6nkormanyzattal vald egytttmiikodésrdl, nemzetkdzi

onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas,
g) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,

h) kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, mialkotas éllitasa,

i) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal

j) a birosagok tilnokeinek megvalasztasa,

k) allasfoglalas intézmény atszervezésérol, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgal-

tatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatés a telepiilést is érinti,

1) a telepiilési képviseld, polgdrmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati el-

jarassal kapcsolatos, tovabba Osszeférhetetlenségi tigyében valé dontés,

m) az 6nkormanyzati képviseldi megbizatds megszinésérdl valo dontés, ha a

képvisel6 egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet tilésén,
n) a telepiilésfejlesztési eszkozok €s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa,

0) teriiletszervezesi kezdeményezes,



p) a helyi 6nkormanyzati vagyon tulajdonjoganak az Métv. 108. § szerinti in-
gyenes atruhdzasara vagy nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételére

vonatkozd dontés,

q) amit térvény a képvisel6-testiilet at nem ruhazhaté hataskorébe utal.

Il. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodésének altalanos szabalyai

3. A képviselo-testiilet iilései

7.8 (1) A képvisel6-testiilet tagjai a polgarmester €s a telepiilési képviselk. A képvisel6-
testiilet 1étszama 5 6.

(2) A képviseld-testiilet alakuld, soros €s soron kiviili {ilést tart.

8.8 (1) Az alakuld iilés kotelez6 napirendje a képviselok, a polgarmester €s az alpolgarmes-
terek eskiitétele.
(2) Az alakul6 vagy az azt kovet6 iilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napi-
rend ismertetésére, elfogaddsara majd az Motv.-ben meghatarozott témékban torténd

dontéshozatalra.

9.§ A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 {ilést tart.

10. § (1) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili testiileti tilést is 6sszehivhat. Halasztha-
tatlan siirgds esetben az iilésre torténd meghivas torténhet telefonon és e-mailen.
(2) A polgarmester a képviseld-testiilet iilését koteles osszehivni az Motv. 44. §-dban
foglalt esetekben.
(3) A rendkiviili iilés dsszehivasara vonatkozo inditvanyt a polgarmesternél kell eléter-

jeszteni az el6terjesztésekre vonatkozo szabélyok figyelembevételével.

11. § (1) Egyiittes iilés Osszehivasanak szabalyait Acsa és Csovar kozségek képviseld-
testiiletei kozotti Megallapodas tartalmazza.
(2) Az egyiittes iilésen a hatarozatképességet a résztvevod képviseld-testiiletek kiilon-

kiilon megallapitott hatarozatképessége figyelembevételével kell megéllapitani.



(3) A hatarozati javaslatot a résztvevd képvisel6-testiileteknek kiilon-kiilon kell szava-
zasra feltenni.

(4) Az egyiittes iilés jegyzokonyvére a képviseld-testiilet tiléseirdl késziilt jegyzOkonyv-
re vonatkozo szabalyok vonatkoznak. A jegyz6konyvet a telepiilések polgarmesterei,

a jegyz0 ¢s telepiilésenként egy-egy képviseld irja ala.

4. Nyilvanossag

12. § (1) A képviseld-testiilet tilése nyilvanos.
(2) A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésérdl a résztvevok hang-, film és videofelvételt ké-

szithetnek.

13. § (1) A képviseld-testiilet zart tilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdésének a) és b) pontjaban
foglalt esetekben.

(2) A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46. § (2) bekezdésének c¢) pontja-
ban foglalt esetekben.

(3) A kozérdekii adat és kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart
iilés tartdsa esetén is biztositani kell. A hatarozat ismertetése soran, az érintett hozza-
jarulasa nélkiil, személyes adat nem hozhat6 nyilvanossagra.

(4) A képviseld-testiilet tilésének id6pontjarol, helyérdl és napirendjérol a lakossagot az
{ilés eldtt legalabb 4 nappal, rendkiviili tlés elott legalabb 2 nappal, révid Gton dsz-
szehivott 1ilés esetén az iilés sszehivasat kovetden azonnal, a meghivonak a K6zos
Hivatal Cs6vari kirendeltségének hirdetdtablajan és a honlapon térténd kozzététellel
kell tajékoztatni.

(5) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
el6terjesztésébe és iilésének jegyzokonyvébe a Kozos Hivatal Csévari Kirendeltsé-
gén.

(6) Az onkormanyzati rendeleteket és hatarozatokat a honlapon is meg kell jelentetni.

(7) A zart iilésr6l késziilt jegyzOkonyvbe csak az {ilésen tandcskozési joggal résztvevok
amennyiben az iilésen részt vettek, a targyban kozvetlentil érdekelt, a jegyzd és a
Pest Megyei Kormanyhivatal vezetoje tekinthet be. A kozérdekii adat és kozérdek-
bol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart tilés tartasa esetén is biztositani

kell. A zart iilésen hozott képviselo-testiileti dontés is nyilvanos.



5. Az iilés vezetése

14. § (1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a képviseld-

testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester, egyidejii betdltetlenségkor a tartos akada-

lyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti.

(2) A levezet6 elnok a képviseld-testiileti iilése vezetése soran

a) megnyitja, és berekeszti az tilést;

b)

megallapitja és az iilés idétartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri
az ilés hatarozatképességét. A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes,
ha az iilésen az 6nkormanyzati képviseloknek tobb mint a fele jelen van.
A javaslat elfogadasahoz az egyszerii tobbséget igényld javaslat esetén a
jelen levé onkormanyzati képvisel6k, mindsitett tobbséget igényld javas-
lat esetén az 6nkormanyzati képviselok tobb mint a felének igen szavaza-
ta sziikséges. A betoltetlen 6nkormanyzati képviseldi helyet a hatarozat-
képesség szempontjabdl betsltottnek kell tekinteni.

Amennyiben azt allapitja meg, hogy a képviseld-testiilet nem hatéarozat-
képes, belatasa szerint az tilést berekeszti vagy legfeljebb egy orara fel-
fliggeszti. Ha a felfiiggesztés idétartama lejart €s nincs meg a hatarozat-
képességhez sziikséges 1étszam, a levezetd elndk az tilést berekeszti, és

azt 4 idépont kitlizésével elnapolja.

¢) elbterjeszti a napirendi javaslatot;

d)
e)

f)

g)

h)
)

tajékoztatast ad a slirgdsségi eldterjesztésrol;

napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javasla-
tokat;

a hosszura nyult vita mieldbbi lezardsa érdekében inditvanyozza a hozzé-
szolasok id6tartamanak korlatozésat vagy a vita lezarasat;
hozzaszélaskor megadja, jelen rendeletben meghatarozott esetben megta-
gadja, vagy megvonja a szot jelenlévék barmelyike tekintetében;
figyelmezteti a hozzészolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol;
targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo kortil-
mény felmeriilésekor az tilést meghatarozott iddre felfiiggeszti vagy be-

rekeszti;



j) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviselo-
testiilethez méltatlan magatartast tanusit.
(3) A polgarmester az {ilés vezetését a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpol-

garmesternek barmikor atadhatja.
6. Az iilés napirendje

15. § (1) A napirendi pontokra, azok targyalasanak sorrendjére a polgarmester az irasbeli
meghivoban tesz javaslatot.
(2) A napirendi pontok targyalasa utan — rendkiviili iilés kivételével — a polgarmester
beszamol:

a) az el6zo Ulés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint az olyan jelen-
tésebb eseményekrol, amelyek a képviseld-testiilet feladat- és hataskorét
¢rintik,

b) alejart hataridejli képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasardl,

¢) az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrol.

(3) A képviselo-testiilet a két tilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo tajé-
koztatorol, valamint a lejart hataridejt hatarozatok végrehajtasarol sz6ld beszamolo-
rél, illet6leg az atruhazott hataskorben hozott intézkedésekrdl szolo tajékoztatorol

dont.

7. A napirendekhez kapcsolodo iratok

16. § (1) El6terjesztésnek minésiil a rendelet tervezet, hatarozat tervezet, beszdmold és tajé-
koztato.

(2) Az olyan tigyekben, melyekben dontés varhato, illetve az allasfoglalas kialakitdsa
hosszabb id6t vesz igénybe, irasbeli el6terjesztés sziikséges. Az irasbeli elbterjesz-
tésre a képviseld-testiileti tilésen a rendelet tervezet kivételével helyben is van lehe-
toség. Szobeli eldterjesztés csak kisebb jelentdségli, elsdsorban helyi tigyekben ele-
gendo.

(3) Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

— azadott téma alapos, targyilagos és tényszerii bemutatasat,



— atargyalando témaban hozott korabbi testiileti dontéseket és azok vég-
rehajtasanak eredményeit,

— mas szervek esetleges eltérd véleményét,

— meg kell jel6lni a végrehajtashoz sziikséges dologi eszkozoket és kolt-
ségkihatasokat,

— adontési alternativakat, azok varhat6 hatasait, kovetkezményeit,

a hatarozati javaslatot a felelés és a hataridé megjelolésével.

(4) Szerzddéskotés esetén a szerzddéstervezetet kell javaslatként a képviseld-testiilet elé
terjeszteni.

(5) T4jékoztato jelentés hatarozati javaslatot nem tartalmazhat.

(6) Az elbterjesztés elkészitéséért, hataridében torténd benytjtasaért a napirend eldéadoja
a felelds.

(7) A jegyz6konyvhoz, amennyiben indokolt csatolni kell a jegyz6 jogszerliségi nyilat-
kozatat.

(8) A képviselo-testiileti tilés meghivdjaban nem szereplé napirendi javaslat targysoro-
zatba tortén6 felvételére — indokolt esetben- a polgarmester tehet javaslatot.

(9) A képviseld a stirg6sség tényének rovid indoklasaval — legkésébb az tilés megkezdé-
sét megel6z6 24 oraig-slirgdsségi inditvany nyujthat be.

(10) Rendkiviili tilésre stirgdsségi inditvanyt benyujtani nem lehet.

(11) A siirgésség kérdésében a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel
dont a napirend elfogadasa el6tt. Elfogadasa esetén a napirendi pontok megtargyala-
sa utan, utolsonak targyalja a képviseld-testiilet.

(12) Rendelettervezet nem nyujthatd be siirgdsségi inditvanyként, kivéve, ha a hatalyos
rendelet azonnali modositasa vagy hatalyon kiviil helyezése sziikséges, mert maga-
sabb szintli jogszabalyba {itkozik vagy az dnkormanyzat érdekeit sérti.

(13) A meghivé és az el6terjesztések a képvisel6k altal megadott e-mail cimre kertilnek

kikiildésre.

8. Felszolalas a képviselo-testiilet iilésén

17. § A képviselO-testiilet tilésén az alabbi felszolalasokra kertilhet sor:

a) tigyrendi felszolalés,



b) napirendi ponthoz kapcsolddo felszolalas,

¢) napirend utani felszolalas.

18. § (1) Ugyrendi felszolalas cimén a képvisel6-testiilet barmely tagja és a jegyzé kérhet szot
a képviselo-testiilet tilésén. Amennyiben a levezetd elnck megallapitja, hogy a hoz-
zaszolas nem tigyrendi felszolalas, a képvisel6t6] megvonja a szot.

(2) Ugyrendi felszolalds esetén az arra jogosult tigyrendi javaslatot tesz, mely javaslatrol
a képvisel6-testiilet vita nélkiil hatarozatot hoz.
(3) Ugyrendi javaslat:
a) a napirendi pont levételére tett javaslat;
b) a napirendi pontok targyalasanak sorrendjére tett javaslat,
¢) a napirendi pont elnapoldsara tett javaslat,
d) az tilés zart jellegére tett javaslat,
e) a szavazas modjara €s menetére vonatkozd javaslat,
f) a jelen rendeletben foglalt szabalyok megsértése miatt tett javaslat,
g) a képviseld kizarasara tett inditvany,
h) a vita lezarasara tett inditvany.
(4) A (3) bekezdés f) pontjaban foglalt esetben a szot kérd képviselonek meg kell jelol-
nie e rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik.
(5) A vita lezarasat kovetden tigyrendi javaslat csak az (1) bekezdés f) és g) pontjaban

foglaltak c€ljabol kérhetd.

9. A képviselo-testiilet iilésének osszehiviasa

19. § (1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester altal alairt meghivé kikiildésével hivja
Ossze. Akadalyoztatdsa esetén a képviselo-testiilet tagjai koziil vélasztott alpolgér-
mester, egyidejli betdltetlenségkor, tartds akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bi-
zottsag elnoke hivja 0ssze.

(2) A meghivo tartalmazza az iilés helyét, idopontjat és a tervezett napirendeket.

(3) A meghivot olyan idépontban kell kikiildeni, hogy azt a testiilet tagjai, a tanacskoza-
si joggal résztvevok, illetve az egyéb érdekeltek az iilés eldtt legalabb 4 nappal meg-
kapjak.

(4) A képviseld-testiileti tilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni



a) a képviseldket, a nem a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgar-
mestert
b) a jegyzot.
(5) Sziikség esetén a képvisel6-testiileti tilésre a (4) bekezdésben felsoroltakon kiviil
mas szervek vagy személyek is meghivhatok.
a) az ovodavezetot,
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkét,
c) a Csovari Telepiilési Szolgaltatdo Non Profit Kft. vezetdjét,
d) K6z6s Onkormdanyzati Hivatal munkatarsa,
e) napirendi pontban érintett személy.

(6) A képviseld-testiilet {ilését a polgarmester hivja Gssze és vezeti, akadalyoztatdsa ese-
tén e hataskorét a képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester gyakorol-
ja. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejl betoltetlensége, a tartos
akadalyoztatasuk esetére a szervezeti és miikodési szabalyzat rendelkezik a képvise-

16-testiilet 6sszehivasanak, vezetésének a modjarol.

10. Az iilés megnyitasa, szavazas a napirendrol

20. § (1) Az iilést a levezet6 elnok nyitja meg, megallapitja a jelenlévd képviselok szamat, az
{ilés hatarozatképességét, ismerteti a tavollévok személyét. Javaslatot tesz a jegyzo-
konyvvezetd és jegyzokonyv hitelesitd személyére.

(2) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti iilést 8 napon beliil ugyan-
azon napirendek targyalasara ujra 6ssze kell hivni.

(3) A képviseld-testiilet az tilés megnyitasat kovetden dont a napirendrél. A képviseld-
testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszerl szotobbséggel dont.

(4) A napirendre venni nem javasolt napirendi pontokrdl, eléterjesztésekrdl a képviseld-
testiilet egyenként — egyszerli sz6tobbséggel — szavaz.

(5) A napirend elfogadasat kovetden az egyes napirendekhez tartozd eldterjesztéseket

targyalja a képviseld-testiilet.



11. Napirendi pontok targyalasa

21. § (1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendje a meghivoban szerepld sorrend, mely
sorrendtd] a képviselo-testiilet egyszerii szotobbségli hatérozataval eltérhet.

(2) A levezet6 elnok minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit, az irasos eldter-
jesztést az eldado a vita el6tt szoban kiegészitheti. Az eléadohoz a képviseld-testiilet
tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre az el6adé a
vita elott valaszol. A vita lezarasa utan a napirend el6addja valaszol a hozzaszola-
sokra, a levezeté elnok sziikség szerint dsszefoglalét tart. Onkorményzati rendelet-
tervezet, illetleg az eredetileg eldterjesztett hatarozati javaslat rés.ibeni megvaltoza-
tasara iranyul6 modositasi inditvanyt, az inditvanyt eldterjesztd konkrétan, szoveg-
szerlien megfogalmazott forméban terjesztheti eld.

(3) A levezet6 elndk a napirend targyaldsa soran eldszor a képviselo-testiilet tagjainak,
majd a tanacskozasi joggal meghivottaknak adja meg a szot.

(4) A testiilet tilésén a napirendhez szolni kivano allampolgar hozzaszdlasi jogat a testii-
let adja meg egyszeri alkalommal, 3 perc idétartamra. Egy adott személy kaphat szot
ugyanebben a téméban.

(5) A hatarozat meghozatala eldtt a jegyzonek szot kell adni, ha a hatérozat torvényessé-
gét, jogszabalysértd dontést érintden vagy a mikodeés jelzésére iranyuld észrevételt
kivén tenni.

(6) A képviselo-testiileti {ilésen benyujtott modositd inditvany jogszeriségi vizsgalata
céljabdl a jegyz6 részére — kérésére — 1d6t kell biztositani.

(7) A levezet6 elnok a vitat lezarja, ha a napirendhez nincs tovabbi felszélalo, vagy a
képviseld-testiilet egyszerii sz6tobbséggel hozott hatarozataval a vitat lezarta. A vita

lezarasat kezdeményezheti az eldterjesztd és a képviseld-testiilet barmely tagja.

22. § (1) A napirendi pont targyalasanak elnapolasat a targyalds megkezdése elott vagy tar-
gyaldsa kozben — id6 hianyaban, elokészitetlenség vagy egyéb alapos indok alapjan
barmely képviseld inditvanyozhatja. A képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szo-
tobbséggel hataroz a javaslat elnapolasarol. Amennyiben a képvisel6-testiilet a napi-
rendi pont targyalasat elnapolja, - a polgarmester javaslatira — meghatarozza a napi-
rend targyalasanak 4j idépontjat.

(2) Az elbterjeszto eldterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.



12. A szavazas

23. § (1) A levezetd elndk az el6terjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A képviseld-testiilet eldbb a modosito és
kiegészitt javaslatokrél, ezt kovetden az elbterjesztésben szerepld hatarozati javasla-
tokrol dont.

(2) A levezeto elnok elészor a javaslatok mellett leadott szavazatokat, majd az ellensza-
vazatokat, illetve a szavazastdl tartozkodok szamat allapitja meg.

(3) A szavazas eredményének megallapitasa utan az elfogadott hatarozatot, rendeletet a
jegyzokonyvben valtoztatas nélkiil szé szerint kell rogziteni és a jegyzokonyvben

szerepeltetni.

13. Az iilés berekesztése

24. § A napirendi pontok, a 15. § (2) bek. szerinti beszamold targyalasat kovetden az esetleges
napirend utani felszolalasok, kérdések, interpellaciokra adott valaszok utan a levezetd

elndk az iilést berekeszti.

ITI. Fejezet

A képviselo-testiilet iiléseinek kiilonos szabalyai

14. Dontéshozatalok

25. § (1) A képvisel6-testiilet dontéseit egyszerti vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges a Motv. 50. §-ban, egyéb jogszabalyban és jelen sza-
kasz (3) bekezdésében foglalt tigyek eldontéséhez. A mindsitett tobbséghez 3 (ha-
rom) képvisel6 igen szavazat sziikséges.

(3) Minésitett tobbség sziikséges:

a) rendelet alkotashoz,
b) a képviseld-testiilet hataskorének atruhdzasahoz és visszavonasahoz,
¢) hitelfelvétel, onkormanyzati tulajdonban [évé vagyon értékesitése, megter-

helése,



15. Kizaras a dontéshozatalbél

26. § A dontéshozatalbol torténd kizarast barmely képvisel6 kezdeményezheti a napirend ha-
tarozati javaslatainak szavazasra bocsatdsaig. A kizarasrol az érintett 6nkormdanyzati
képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely onkormanyzati képviseld javaslatara a kép-
viselO-testiilet hatarozattal dont. A kizart nkormanyzati képviseldt a hatarozatképesség

szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

16. A szavazas formai

27. § (1) A képvisel6-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok sszeszamlalasa utan a levezet6 elnok megallapitja a javaslat mellett, a

javaslat ellen szavazok szamat, s végiil a szavazastodl tartozkodok szamat.

28. § (1) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt
a) jogszabaly el6irja,
b) a polgarmester kezdeményezi,
¢) legalabb két képviseld inditvanyozza.

(2) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast ja-

vasolni.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag létszama és osszetétele tekinteté-
ben, valamint a tandcskozasok lefolytatasaval Gsszefliggd (ligyrendi javaslatot tar-
talmaz6) kérdésekben.

(4) Név szerinti szavazaskor a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képviselék névsorat.

A képvisel6k ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

(5) A szavazis eredményét a levezetd elnok kihirdeti.

29. § (1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdésben meghata-
rozott ligyekben.
(2) Titkos szavazasra barmely képviselé javaslatot tehet. Titkos szavazés tartdsarol a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik.



(4) A szavazolapon fel kell tiintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A képvisel6k ugy
szavaznak, hogy .igen”, ,nem”, ,tartdzkodom” nyilatkozatot jellnek meg két,
egymast metsz6 vonallal.

(5) A titkos szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi Bizottsag végzi

(6) Az Ugyrendi Bizottsag a titkos szavazasrol jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza:

- a szavazas helyét €s napjat,

- a szavazatszamlald bizottsag tagjait €s tisztségét,
- a szavazas ideje alatt el6fordult eseményeket,

- a szavazas soran tett intézkedéseket és a

- szavazas eredmény¢t.

17. A tanacskozas rendjének fenntartasa

30. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a képviselo-testiileti {ilés levezetd elndke
gondoskodik, melynek keretében
a) figyelmezteti a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem
i116, sértd kifejezéseket haszndl, vagy a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit,
b) rendreutasitja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

(2) A tanacskozés rendjének allampolgar altali megzavarasa esetén a levezetd elnok
rendreutasithatja a rendzavardt, ismétldd rendzavards esetén az érintettet a terem
elhagyasara kotelezheti.

(3) Ha a képviselo-testiileti iilésen olyan rendzavaras torténik, mely az iilés folytatasat
lehetetlenné teszi, a levezetd elndk az iilést felfiiggesztheti vagy az iilést berekeszt-
heti.

(4) A levezeté elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,

azokat visszautasitani nem lehet.

18. A képviselo-testiilet dontései

31. § (1) A képvisel6-testiilet dontései egyedi hatarozat, normativ hatdrozat vagy rendelet.



(2) A hatarozatokat a naptari év elejét6l folyamatos szamozassal, arab szdmmal és év-
szammal kell elldtni a kovetkezok szerint ,,Csévar Kozség Onkormanyzat képvisel6-
testiiletének ....... /20...(.....hénap....nap) Kt. hatarozata”.

(3) A hatarozatokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(4) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek.

(5) A képviselo-testiilet tagjai — amennyiben igénylik - a hatarozatokat a hiteles jegyzo-

konyv elkészitését kovetd S munkanapon beliil kapjak meg.

32. § (1) A képviselo-testiilet rendeleteit a jogszabalyszerkesztésre vonatkozo jogszabalyok
szerint kell elkésziteni.
(2) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja 6ssze.
(3) A rendelet kihirdetése a Csovari Kirendeltség hirdetotablajara torténd kifliggesztés-
sel torténik meg. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablara torténé kifliggesz-

tés napja.

19. A jegyzokonyv

33. § (1) A képviseld-testiilet iilésérdl késziild jegyzokonyv alapja hangfelvétel. A hangfelvé-
teleket a ciklus ideje alatt, illetve annak lejarta utdn még egy évig meg kell rizni.
(2) A jegyzOkonyvet 1 példanyban kell elkésziteni, melyet a jegyz6 kezel.
A jegyzO6konyvet az iilést kovetd tizendt napon belill a jegyz6 koteles elektroni-
kus uton megkiildeni a kormanyhivatalnak. A jegyz6 a jegyzokonyv eredeti pél-
danyat — a nyilt és zart {ilések anyagat egymastol elkiilonitve- mellékleteivel
egylitt bekatteti.
(3) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
¢) az eléterjesztéseket, egyeb, a napirendhez kapcsolodo, utobb kiosztasra ke-
riilt anyagot,
d) titkos szavazas esetén az Ugyrendi Bizottsag hatarozatat,
e) a képvisel6 altal irasban benyujtott hozzészolast,

f) az elfogadott rendelet egy példanyat.



(4) A jegyzékonyvet a polgarmesteren és jegyzon kiviil a képviseld-testiilet tagjai koziil
esetenként megvalasztott egy hitelesito irja ala.

(5) A zért iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

IV. Fejezet
A képviseld-testiilet tagjai, szervei

20. A telepiilési képviselo

34. § (1) A képvisel6t a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo térvényben rogzitett
jogok illetik meg, kotelezettségek terhelik.

(2) A képviseld ondlléan nem jogosult a képvisel6-testiilet nevében eljarni, csak akkor,
ha erre kiilon megbizast kap a képviselo-testiilettdl vagy a polgarmestertdl, melyben
a megbiz6 meghatarozza a megbizas tartalmat is.

(3) A képviselok munkdjuk megsegitésére adatokat, iratokat csak a polgdrmester, vagy a
jegyz6 utjan igényelhetik a K6z6s Hivatal dolgozdéitdl. A polgarmester vagy a jegy-
z6 a megkeresésre 2 munkanapon beliil koteles intézkedni.

(4) Onkormanyzati iratok tekintetében korlatlan betekintési joggal rendelkeznek, hatd-
sagi tigyekbe csak a kozigazgatéasi €s hatdsagi eljards €s szolgaltatas altalanos szaba-
lyairdl sz6l16 torvény el6irdsai alapjan tekinthetnek be.

(5) Ellenérzési jogositvanyaik az allamigazgatasi ligyekre nem terjednek ki, személyi
adatok birtokédba nem juthatnak.

(6) A képviseld koteles a testiileti tiléseken megjelenni, a képviseld-testiilet munkdjaban
¢s dontéshozatali eljardsdban részt venni.

(7) A képviseld részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajta-
suk megszervezésében és ellendrzésében. Fentiek érvényesiilése érdekében megilleti
6ket az a jog, hogy a meghivot és az eldterjesztéseket az SZMSZ-ben foglalt szaba-
lyok megtartasaval kapjak meg; ennek elmulasztasa esetén javasolhatjak a napirend
targyalasanak elhalasztasat.

(8) Tanacskozasi joggal részt vehet a képviseld-testiilet bizottsdganak nyilvanos vagy
zart (ilésén. Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozo tigy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi tilése elé kell terjeszteni €s targya-

lasara az onkormanyzati képvisel6t meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képvi-



seld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek, a jegyzonek — a képvi-
selo-testiilet altal atruhazott — 6nkormanyzati tigyben hozott dontését.

(9) A képviseld kotelezettsége az Motv. alapjan személyes érintettségének bejelentése.
A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a kozeli hozza-
tartozojat az ligy személyesen érinti. Az dnkormanyzati képvisel6 koteles bejelentent
a személyes érintettséget. A kizarasrdl az érintett 6nkormanyzati képviseld kezde-
ményezésére vagy barmely dnkormanyzati képviseld javaslatara a képviselo-testiilet
dont. A kizart onkormanyzati képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenle-
vonek kell tekinteni.

A kozeli hozzatartozo alatt a Polgari Torvénykonyvrdl szold térvényben meghatéaro-
zott kozeli hozzétartozot kell érteni.

A bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képviseld-testiilet dontéshoza-
tala sajat tagjanak valasztasara, kinevezésére, megbizasara vagy delegéldsara ira-
nyul.

(10) A személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettség elmulasztdsa esetén
figyelmeztetésre keriil sor. A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotele-
zettség elmulasztasa miatt a jogkdvetkezmény a mulasztas tudomadsra jutasatdl sza-
mitott 30 napon beliil, de legkésébb a tény bekovetkezésétdl szamitott 6 honapon be-
liil allapithato meg.

(11) Az 6nkormanyzati képviseldk jogai €s kotelességei azonosak.

35.8 (1) A képviselok a képviseld-testiileti tilésen a polgarmesterhez, az alpolgadrmesterek-
hez, valamint a jegyz6hoz 6nkormanyzati tigyekben interpellaciot terjeszthetnek elo.
(2) Kozigazgatasi hatosagi tigyben interpelldlni nem lehet.
(3) Az interpellacié irasban terjeszthetd elé a képviselé-testiileti iilésen vagy a testiileti
tlést megel6zd 3. napig.
(4) Az interpellaciora 15 napon beliil irdsban, legkésébb azonban a soron kovetkezd
testiileti tilésen kell valaszt adni. Az interpellaciéra adott valasz elfogadasarol —az in-

terpellalo képviseld véleményét is figyelembe véve- a testiilet dont.

36. § (1) A képvisel6 a képviseld-testiilet tilésén a polgdrmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegy-
z6t6l, a bizottsag elnokétdl onkorményzati tigyekben felvilagositast kérhet. Koz-

igazgatasi hatdsagi tigyben kérdést feltenni nem lehet.



(2) A kérdezett az tilésen szoban, vagy legkésébb 15 napon beliil koteles felvilagositast
adni.

(3) A képviseld a polgarmestertdl igényelheti a képviseléi munkdjdhoz sziikséges téjé-
koztatast. Kozérdekt tigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre

annak harminc napon beliil érdemi vélaszt kell adni.

21. A polgarmester

37. § (1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester felett a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
(3) Jutalmazasara az Ugyrendi Bizottsdg tesz javaslatot.
(4) A polgarmestert tartos tavolléte, vagy tevékenységében valo akadalyoztatdsa esetén
a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester helyettesiti.

(5) A helyi 6nkormanyzat jogi személy, a képviseld-testiiletet a polgarmester, képviseli.

22. Az alpolgarmester

38. § (1) A képviseld-testiilet sajat tagjai koziil, a polgadrmester helyettesitésére és munkajanak
segitésére egy 6, a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmestert véalaszt.
Az alpolgarmester tevékenységét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) Feladatait a polgarmester irdsban hatarozza meg.
(3) A képviselo-testiilet a polgarmester munkdjanak segitésére egy {6, nem a képviselo-
testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmestert valaszt. feladatait a polgdrmester iras-

ban hatdrozza meg.

23. A képviselo-testiilet bizottsagai

39. § (1) A képviselo-testiilet a dontések végrehajtasanak szervezésére valamint ellendrzésére
egy allando bizottsagot, az Ugyrendi Bizottsagot hozza létre.
(2) A bizottsag Iétszama 3 f6.

(3) Fo feladatai kiilondsen:



a) elvégzi a titkos szavazasok lebonyolitasaval, térvényes feltételeinek

biztositasaval kapcsolatos tennivaldkat, a szavazatszamlalas feladatait,

b) ellatja a polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozatanak kezelé-
sével kapcsolatos feladatokat,

c) osszeférhetetlenségek kivizsgalasa.

40. § (1) Az tlést a bizottsag elndke hivja ssze gy, hogy az eldterjesztéseket és a meghivot
legalabb az tilést megel6z6 4 munkanappal kézhez kapjak az érdekeltek. A bizottsag
akkor hatarozatképes, ha a tagok t6bbsége jelen van

(2) A bizottsag ilését a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag megbizott
tagja vezeti.
(3) A bizottsagi tilésre allandé meghivott tanacskozasi joggal a polgdrmester €s a jegy-

76, valamint nemzetiségi tigyekben a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke.

41. § (1) A képviselo-testiilet —barmely képviseld inditvanyara - ideiglenes bizottsagot hoz
1étre.
(2) Az ideiglenes bizottsag létszamarol, 6sszetételérdl, feladatkorérdl a bizottsag meg-
alakitasakor dont.

(3) Az ideiglenes bizottsag feladatanak elvégzését kvetben megsziinik.

24. A jegyzo

42. § (1) A jegyzd vezeti a Kozos Onkormanyzati Hivatalt és ellatja a Motv. 81. § (3) bekez-
désében meghatarozott feladatokat.
(2) Az (1) bekezdésben jelolt feladatokon kiviil gondoskodik az énkormanyzat miikodé-
sével kapcsolatos feladatok ellatasarol, kiillonosen
a) Osszeallitja a képviselo-testiileti tilésre késziilt el6terjesztéseket,
b) biztositja a képviseld-testiilet szervezési €s ligyviteli tevékenységével kap-
csolatos feladatok ellatasat,
c) ellatja a képviselo-testiilet altal alkotott rendeleteket érinté deregulécios te-
vékenységet,
d) biztositja a K6z6s Hivatal mikodéséhez sziikséges személyi, targyi €s do-

logi feltételeket.



(3) A jegyzd tartos akadalyoztatasa esetén a jegyzéi feladatok ellatasat az aljegyzd biz-
tositja.
(4) Tartos akadalyoztatdsnak mindsiil 30 napon tuli betegség, akadalyoztatas, valamint

30 napot meghaladé egybefiigg szabadsag.

25. Kozos Onkormanyzati Hivatal

43. § (1) Az Onkormdnyzati feladatok ellatasat a képviseld-testiilet és szervei biztositjak. A
képviseld-testiilet szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsdga, a kozds on-
kormdnyzati hivatal, a jegyz6, tovabba a tarsulas.

(2) A Koz6s Onkorményzati Hivatal a képvisel6-testiiletek altal elfogadott Alapitd Ok-
irat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint a jegyz6 altal elkészitett és az acsai és
csOvari polgdrmesterek altal jovahagyott tigyrend szerint miikddik. Az tigyrend tartal-
mazza a K6zos Hivatal feladatait, a dolgozdk kozotti munkamegosztds részletes szaba-

lyait és a munkakéri leirasokat.

V. fejezet
Az onkormanyzat gazdalkodasa

26. Gazdasagi program

44. § A képviseld-testiilet megbizatasanak idStartamara telepiilésfejlesztési, mikodtetési és

gazdasagi ciklusprogramjarol hatarozatot hoz.

27. Az Onkorményzat koltségvetése

45. § (1) A koltségvetési rendelet alapja a koltségvetési koncepcio.
(2) A koltségvetési koncepcido megtargyaldsa soran a képviseld-testiilet
a) véleményt nyilvanit a kormany éaltal meghatarozott gazdasagpolitika f6 ira-
nyainak az onkormanyzatra gyakorolt hatasarol,
b) felméri az onkormdnyzat bevételeit, annak bovitési lehetdségeit,

c) allast foglal az onként vallalt feladatokrol,



d) meghatarozza a kiadasi sziikségleteket, a feladatvallaldsok sorrendjét.
(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a Kozos Hivatal koztisztviseldi készitik eld, a
polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
(4) A helyi 6nkormdanyzat gazdalkodasanak biztonsdgaért a képviseld-testiilet, a gazdal-

kodas szabalyszertiségéért a polgarmester felelds.

VI. fejezet
Az allampolgarok részvétele a helyi koziigyekben

28. Helyi népszavazas

46. § (1) A képviseld-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok
20 %-a kezdeményezi.
(2) A helyi népszavazas lebonyolitasara a vélasztasi eljarasrol, a helyi 6nkormanyzatok-
16l sz0616 torvény, a népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdemé-
nyezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL. torvény
¢s e rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.
(3) A népszavazas akkor érvényes, ha a valasztopolgaroknak t6bb mint a fele szavazott
és akkor eredményes, ha a szavazoknak t6bb mint a fele a megfogalmazott kérdésre

azonos valaszt adott.

29. Kozmeghallgatas

47. § (1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal kézmeg-

hallgatast tart.

(2) A képviseld koteles kapesolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente leg-
alabb egy alkalommal t4jékoztatast nytjt képviseloi tevékenységérol.

(3) A kozmeghallgatas nyilvanos képvisel6-testiileti iilésnek mindsiil.

(4) A kozmeghallgatas Osszehivasara, lefolytatasara a képvisel6-testiileti iilésre vonat-
koz6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kzmeghallgatés helyét
és idépontjat, valamint a targykoroket a kozmeghallgatéas el6tt legalabb 8 nappal a

helyben szokasos mddon nyilvanossagra kell hozni.



30. Lakossagi forumok

48. § (1) A képviseld-testiilet kozérdekii targykorben, illetve jelentdsebb dontések sokoldalu

el6készitése érdekében az allampolgarok tdjékoztatasa céljabol lakossagi forumot

hivhat 6ssze.
(2) A forumot a polgarmester vezeti, erre meg kell hivni a képviseloket és a jegyzot,

valamint az intézmények vezetoit.
(3) A forumrol jegyz6konyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(4) A lakossagi forumrol, témajarol, helyérol és idejérdl az érintetteket a kozmeghallga-

tasra vonatkoz¢ szabalyok szerint kell tajékoztatni.

31. Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
49. § A képviselo-testiilet a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény rendel-

kezéseinek megfeleléen a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzattal Egyiittm{ikodési

Megéllapodast kot az 1. melléklet szerinti tartalommal.

32. Falugondnoki szolgalat

50. § A képviselo-testiilet a Falugondnoki Szolgalat mikodését a 3. fiiggelék szerinti tarta-

lommal szabalyozza.

VII. Fejezet

Zaro rendelkezések

50. § (1) Jelen rendelet 2020. februar 01. napon 1ép hatalyba.
(2) A rendelet mellékletei és fliggelékei az aldbbiak:
1. melléklet: A Csévari Szlovak Nemzetiségi Onkorményzattal kotott
egylittmtikodési Megallapodas
2. melléklet: A Kozos Hivatal szervezeti tagozddasa, 1étszama, munka €és
ligyfélfogadasi rendje
1. fuggelék: A képviseld-testiilet tagjai



2. fiiggelék: Az Ugyrendi Bizottsag tagjai
3. figgelék: Falugondnoki Szolgalat

(3) Jelen rendelet hatdlyba lépésével egyidejlileg hatalyat vesztik Csoévar kézség On-

kormanyzat képvisel6-testiiletének a képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szold 11/2014. (XI. 3.) szamu 6nkormanyzati rendelete, vala-
mint az azt mddosito 14/2014. (XII. 15.), 3/2015. (1II. 31.), 3/2016. (1IL. 29.),
7/2016. (VII. 25.), 8/2016. (VIL. 27.) , 2/2017. (1. 24.), 20/2017. (XI. 30.),
2/2018. (1. 24.), 10/2018. (IX. 9.), 5/2019. (X. 31.), 11/2019. (XII. 16.) szamu

onkorméanyzati rendeletek.

Csovar, 2020. januar 22.

Zaradék:

Nemecz Palné -/ Dobos Sandor

polgarmester R W Tl Jegyzd

A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Csovar, 2020. januar 22. b /5

Dobos Sandor

jegyz




1. melléklet a 2/2020. (I. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Egyiittmiikodési Megallapodas Csovar Kozség Onkormanyzata és

a Csovari Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat kozott

A nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban Njtv.) 80. § (2)
bekezdése, az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban Aht.) 6/C. §
(2) bekezdés b) pontja; a 26. § (1) bekezdése; 28/A. § (2) bekezdése; 29/A. §-a; 34. § (5) be-
kezdése; 91. § (3) bekezdése, 104. § (1) bekezdése, 107. § (1) bekezdése; az allamhaztartas
miikodési rendjérdl szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr.) 29. § (1)
bekezdése; 31/A. §-a; 33. § (1) és (3) bekezdések; 43/A. § (1) és (3) bekezdése; 46. § (3) be-
kezdése; 52. § (1) bekezdés c) pontja, (7) bekezdése, (7a) bekezdés a) pontja; 55. § (1) bekez-
dése, (2) bekezdés g) pontja; 157. § b) pontja, 170. § (1) bekezdés €) pontja; és Magyarorszag
helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény alapjan Csévar kozség Onkor-
ményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Csévari Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzat
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) egyiittmiikddésének szabalyait az aldbbi Meg-

allapodasban r6gzitik.

L.

A miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormaényzat részére biztositja az 6nkormanyzati mi-
kodés targyi feltételeit. Onkormanyzati miikodésen értends a testiileti tiléseken és a kozmeg-
hallgatason tdl, a bizottsdgok miikodése, a tisztségviseli és képviseldi megbizatas ellatasa,
valamint a kotelez6 onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo rendezvények megtartasa is.

2. A mikodés targyi feltételei €s az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) Helyiségek biztositasa:

- A Nemzetiségi Onkormanyzat részére téritésmentesen, idébeli korlatozas nélkiil a Koézos
Intézményben (Cs6var, Mikszath u. 3/A.) egy 39,3 m2 nagysagt helyiség hasznalata. A helyi-
ség irodaként, de hagyomanyo6rzo tevékenységre is hasznalhato.

- Téritésmentesen a kozmeghallgatasra: K6zosségi terem.

- Téritésmentes id6beli korlatozas nélkiil: Kozosségi terem, tornaterem, ebédld: Csévari Szlo-

vak Nemzetiségi Onkormanyzat nem bevételes rendezvényei.



- Téritésmentes idobeli korldtozas nélkiil: Kozosségi terem, tornaterem: Csdvari Szlovak
Nemzetiségi Onkorményzat részére tanc és zenei oktatas.

- Téritésmentes: Koz0sségi terem, tornaterem, ebédld: Csovari Szlovak Nemzetiségi Onkor-
manyzatnak nyaron az 6vodai €s iskolai nem szorgalmi id6északban maximum 2 héten keresz-
tiil, 8-16 6ra kozotti idészakra hétkoznaponként tabor megvaldsulasara.

- Evente egy alkalommal téritésmentes: Kozosségi terem, tornaterem, ebédlé: Csévari Szlo-
vak Nemzetiségi Onkorményzat altal rendezett jotékonysagi bél.

A helyiség fenntartdsaval, karbantartisaval kapcsolatos kéltségek az Onkorményzatot terhe-
lik. A Nemzetiségi Onkormdanyzat hasznalati jogdnak gyakorldséval a K6zos épiiletben folyo
munkat nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét. A takaritasi felada-
tok a helyiségben és a rendezvények, események utdn a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata.
A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznélat jogat masnak semmilyen formaban nem engedheti
at. A helyiség kulcsat (kulcsait) az Onkormanyzat személyre sz6l6n adja 4t a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak.

b) Az Onkormdnyzat vallalja a helyiségekhez kapcsolodo rezsi - (villamos energia, fiités, viz
¢s csatornadij), és fenntartasi koltségeket.

¢) Az Onkorményzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tiszt-
ségviseloi, képviseloi feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi feltételeket.

d) Az Onkormanyzat latja el a testiileti {ilések el6készitését (meghivok, eléterjesztések, hiva-
talos levelezés elokészitése, postazasa, jegyzokonyvek elkészitése, NJT rendszerben torténd
feladasa),

e) Az Onkormanyzat latja el a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek el6készitését,
a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartési, sokszorositasi, posta-

z4si feladatokat.

f) Az Onkormanyzat latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4saval kapcsolatos nyil-
vantartasi, iratkezelési feladatokat.

2) Az Onkormanyzat biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunik4ciés rendszer hasznalatat.

h) Az Onkormanyzat viseli a fent meghatdrozott feladatellatdshoz kapcsolddo koltségeket a
helyi nemzetiségi onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivé-

telével.

i) Az Onkormanyzat biztositja a vezetékes telefon haszndlatat, pénziigyi atutalisokhoz az

OTP termindl hasznalatat az Onkormanyzati Hivatal helyiségében.



3. A Nemzetiségi Onkormdanyzat hasznélataban 1év6 irodahelyiség berendezési targyairdl és a
mas egyéb ingosagokrol a nyilvantartast, leltart a Hivatal vezeti.
4. A leltarozast kétévente, illetve minden elndkvaltasnal végre kell hajtani. A Nemzetiségi

Onkorményzat vagyontargyaiért vagyoni felelésséggel tartozik.

I1.

A miikddéshez sziikséges személyi feltételek biztositisa

1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez sziikséges szemé-
lyi feltételeket oly mdédon, hogy az adminisztrativ feladatokat a Hivatal kijellt koztisztviseldi
latjak el hivatali munkaidén belil.

2. A kijelolt koztisztviselok feladatai:

a) testiileti tilések elokészitésével kapcsolatos meghivok, eldterjesztések és hivatalos levelezé-
sek eldkészitésével és postazasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa a Nemzetisé-
gi Onkormanyzat SZMSZ-ben és a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen,

b) a testlileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitésével és postazasaval kapcsolatos adminisztra-
tiv feladatok ellatdsa a jogszabalyi eldirasok, hataridok betartasaval,

¢) a dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatok ellatasa.
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal pénziigyi
koztisztviseldi végzik.

4. A Kozos Hivatal jegyzdje, aljegyzdje vagy megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasabol
és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat iilésein és jelzi, amennyiben tor-

vénysértést észlel.

II1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési tervezési, beszamolasi feladatai

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke - a jegyzével és a pénziigyi eldaddval- a koltségveté-
si hatarozat tervezetet egyezteti. Az egyeztetés alapjan a Hivatal elkésziti a koltségvetési hata-
rozat tervezetét, melyet a jogszabalyban rogzitett hataridén beliil az elndk el6terjeszt a Nem-
zetiségi Onkorményzat képviselé-testiilete elé. A koltségvetési hatdrozatban a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldirdnyzatait kell szerepeltetni.

2. Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben az eredeti eldirdnyzaton feliil tobbletbevételt ér

el vagy bevétel kiesése varhato, illetve a kiemelt eldiranyzatok kozott atesoportositast kivan



végrehajtani, a Nemzetiségi Onkormdnyzat képviselé-testiilete negyedévenként, de legkésdbb
az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig koteles modositani a koltségveté-
si hatdrozatat. Az elnok altal kezdeményezett modositd hatérozat tervezetét a Hivatal allitja
0ssze, melyet az elnok a kdvetkezo tilésen a képviseld-testiilet elé terjeszt.

3. Az elfogadott kdltségvetés alapjan a pénziigyi eléadé elkésziti és a Magyar Allamkincstar
Pest Megyei Igazgatdsaga részére tovabbitja jogszabalyi hataridén beliil a Nemzetiségi On-
kormanyzat elemi koltségvetésérol szo16 informaciot. Az elemi koltségvetést, az idékozi adat-
szolgaltatasokat (info, mérlegjelentés), valamint a beszamold ASP és KGR rendszerekben
torténd rogzitését a Hivatal pénziigyi eldaddja végzi.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolojat, a zarszamadés tervezetét a
pénziigyi eldadd késziti el, melyet az elnok a koltségvetési évet kdvetden a jogszabalyi eldira-

soknak megfeleld hatériddig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete elé.

IV.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasi feladatai

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat operativ gazdalkodési feladatait a Hivatal pénziigyi eléadéja
végzi.

2. A pénziigyi el6add a Nemzetiségi Onkormdanyzat kéltségvetési hatarozataban foglaltaknak
megfelelden, annak figyelemmel kisérésével végzi a gazdalkodasi szabélyok betartasaval a
gazdalkodasi feladatokat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat kiad4sai eléiranyzatai terhére az elnok vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult a kotelezettségvallalasra. A ko-
telezettségvallalasok nyilvantartasat a Hivatal pénziigyi el6addja végzi.

4. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd Aaltal irasban felhatalmazott
pénziigyi el6ado jogosult.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyt,
személyeket az elnok irasban jeloli ki.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy
elszdmolédsanak elrendelésére (utalvanyozésra) az elnok vagy altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 jogosult.

7. Az érvényesitést a Hivatal pénziigyi el6adoja végzi, aki az el6irt pénziigyi-szamviteli képe-

sitéssel rendelkezik.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettségek kifizeté-
sei 4tutaldssal vagy készpénzben a Nemzetiségi Onkorményzat hazi pénztérabol torténnek.
Készpénz kifizetése az elnok irdsbeli kérelmére torténik, amit legalabb 3 nappal a kifizetést
megelézden jeleznie kell a Hivatal pénziigyi eldaddjanak.

9. Utalvanyozasi, kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzoi, érvényesitoi, ellendrzési és

szakmai teljesitésigazolassal felruhazott személyek

Utalvanyozasi jog, kotelezettségovallalds

- Raszoska Janosné elnok

- Péterfi Zoltanné elndkhelyettes

Pénziigyi ellenjegyzd (bank és pénztar)

- Majer Kinga pénziigyi féeléado

Ervényesit6 (bank és pénztar)
- Majer Kinga pénziigyi féeldado

Pénztaros
- Berczeli Zsuzsanna igazgatasi eléado

- Maraszin Milédn pénziigyi-, szamviteli munkatérs

Szakmai teljesités igazolds (bank és pénztar)

- Raszoska Janosné elnok,

- Korenné Turan Gyongyi képviselo.

10. A Hivatal pénziigyi-szamviteli szabélyzatainak hatélya a Nemzetiségi Onkorméanyzatra is

kiterjed.

¥
A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettség

1. A Nemzetiségi Onkorményzat térzskonyvi nyilvéantartasba vétele, addszamanak igénylése,

onallé fizetési szamldjanak megnyitdsa megtortént. Az esetleges modositasokat a Hivatal



pénziigyi eléaddja és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske egyezteti, majd benytjtja a Ma-
gyar Allamkincstar Budapesti és Pest Megyei Igazgatosaganak a jogszabalyban elirt hatdr-
idon beliil.

2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodéasaval Gsszefiiggd pénzforgalom 6nalld fizetési
szamldn bonyolédik. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét és az altala meghatalmazott sze-
mélyt - a banki alairas bejelentés szerint - a fizetési szamla feletti rendelkezési jogosultsag
illeti meg.

3. A Hivatal pénziigyi eléaddja a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvantar-
tasait az Onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezetik.

4. A vagyon leltarozasa az Onkorményzat leltdrozasi szabalyzatdban meghatrozott médon és
idében torténik. A leltarozasban az elnok, vagy az altala irasban kijel6lt nemzetiségi képviseld
kozremiikodik.

7. A belso ellendrzést szerz0dés alapjan kiilsés cég latja el.

VL

Zaro rendelkezések

1. Jelen Egytittmiik6dési Megallapodas hatarozatlan idére 2020. februar 01-én 1€p hatalyba.
2. Felek rogzitik, hogy jelen Egylittmtikodési Megallapodast minden €v januar 31-ig, altala-
nos vagy idékozi valasztas esetén az alakul6 iilést kovetd 30 napon belil feltilvizsgaljak és

sziikség esetén egyeztetéssel modositjak.

Csovar, 2020. januar 22.
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Zaradék: Az Egyiittmikodési Megallapodast a Csévari Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat
a Csévar Kozség Onkormanyzatdval kotott Egytittmiikodési Megallapodésrol szol6 2/2020. (1.
14.) SZNOKkt. hatarozatéval hagyta jova.
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2. melléklet az 1/2020. (1. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

A Kozos Hivatal szervezeti tagozodasa, létszama, munka és iigyfélfogadasi rendje

1. A Kozos Hivatal szervezeti tagozodasa

Acsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
1 16 jegyz6

1 16 aljegyz6

3 16 pénziigyi féeldado

3 16 igazgatasi eléado

1 £6 addtigyi eldadd

2. Az Acsai Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszima (Acsa-Csévar)
1 6 jegyz6

1 6 aljegyz6

7 16 koztisztviseld

3. Munka és iigyfélfogadasi rend

3.1 Munkarend

Hétfo, szerda, csiitortok 7,30 — 16,00

Kedd 7,30 -17,30

Péntek 7,30 —-12,00

3.2 Ugyfélfogadasi rend

Kedd 7,30 — 12,00 és 12,30 — 17,30
Szerda 7,30 - 12,00
Csiitortok 13,00 — 16,00

3.3 Pénztari nap

Kedd 8,00 — 12,00 és 12,30 - 17,00



3.4. Polgarmester tigyfélfogadasi rendje
Kedd 9,00 — 12,00 és 12,30 - 17,30

3.5. Jegyz6 tigyfélfogadasi rendje
Kedd 7,30 — 12,00 és 12,30 — 17,30



1. fiiggelék az 1/2020. (I. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet tagjai

Nemecz Palné polgarmester

Petrovicz Samuel a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott tarsadalmi megbizata-
su alpolgarmester, képviseld

Trhaj Tibor a nem a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester

Dian Jézsef képviseld

Karvaszné Matkovicz Marta képviseld

Zemen Mihély képviseld



2. fiiggelék az 1/2020. (I. 22.) onkormanyzati rendelethez

Az Ugyrendi Bizottsag tagjai
- Zemen Mihdly elnok
- Dian Jozsef tag

- Karvaszné Matkovicz Marta tag



3. fiiggelék az 1/2020. (I. 22.) onkormanyzati rendelethez

Falugondnoki Szolgalat

A képviseld-testiilet Falugondnoki Szolgdlatot kivan bevezetni, mikddését az aldbbi tarta-

lommal szabélyozza.

1.) A falugondnoki szolgélatrél kiilon rendeletet kertilt megalkotésra.

2.) A falugondnoki szolgalat miikdési engedély alapjan latja el a feladatait.
3.) A falugondnoki szolgalat igénybevétele téritésmentes.

4.) A képviseld testiilet a falugondnoki feladatok ellatasara falugondnokot alkalmaz: 1 fot

kozalkalmazotti jogviszonyban, féallasban, heti 40 oras foglalkoztatds keretében.

5.) A falugondnok felett a munkaltatoi jogokat és a kdzvetlen irdnyitast a polgdrmester gyako-

rolja.

6.) A falugondnok feladatait a falugondnoki szolgalatrol szo16 rendeletben, a munkakdri leira-
saban, a Falugondnoki Szolgalat Szakmai Programjéban, e rendeletben, valamint a vonat-
kozo6 egyéb jogszabalyokban foglaltak figyelembe vételével kell ellatnia. A falugondnok a
feladatokat a munkakori lefrasaban meghatarozott munkarend szerinti idében koteles el-

latni.

7.) A falugondnok helyettesitésérél a polgarmester gondoskodik. A falugondnoki szolgaltatas
nyGjtasat az onkormanyzat nem sziineteltetheti. A folyamatos miikodésrol a falugondnok

tavolléte esetén a helyettesitésr6l az onkormanyzat gondoskodik.

8.) A falugondnok évente egyszer koteles a képviselé-testiiletnek beszamolni a szolgalattal

kapcsolatos tevékenységrol.



